
石巻市監査委員告示第１３号 

 

 平成２１年１２月１日付け石巻市監査委員告示第９号で公表した各総合支所の定期監査

結果報告及び意見について、石巻市長から地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第１９
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石河北総第 ２１５ 号 

平成２１年１２月１５日 

 

 

石 巻 市 監 査 委 員  殿 

                        

                         石巻市長 亀 山   紘 

 

監査結果に係る措置について（通知） 

 平成２１年１２月１日付け石監第１８号で指摘及び意見があったこのことについて、地

方自治法第１９９条第１２項の規定に基づき、次のとおり措置を講じたので通知します。 

   

    

１１１１    平成平成平成平成１９１９１９１９年度監査時年度監査時年度監査時年度監査時にににに指導指導指導指導をしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらず改善改善改善改善がががが見見見見られないられないられないられない事項事項事項事項    

        今回、御指摘を受けましたことについては、平成１９年度にも指摘を受けた事項で 

 あり、総合支所全体の問題として重く受け止め、今後は、以下のとおり適切な事務執 

 行に努めて参ります。 

    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

河北総合支所総務企画課 

【団体管理事務】 

 石巻市防犯協会連合会河北支部の経理

において、立替払いが行われていた。 

  

 

 今後は、公金に準じた資金前渡払いを活 

用し、団体経理においても立替え払いが行

なわれないよう所属職員に周知徹底しまし

た。 

 

河北総合支所市民生活課 

【文書事務】 

 回議書において、文書日付の記載漏れが見

受けられた。 

 

 

所属職員一人ひとりが文書事務関係例規

等を再確認するとともに、必要な知識の習

得に努めるよう指示をしました。また、文

書審査、決裁過程におけるチェック体制の

確認、強化についても指示いたしました。 

 



河北総合支所産業建設課 

【契約事務】 

 契約関係書類において、請負業者からの

消費税法に係る届出書が提出されていない

ものが見受けられた。 

 

 

 

【文書事務】 

 文書収発簿において、処理経過の記載漏

れが見受けられた。 

  

 

 提出漏れのあった消費税法に係る届出書

について、請負業者に提出させました。 

また、今後は、契約事務関係例規及び通知

等を再確認し、基本的な事務の誤りを防ぐ

よう、チェック体制の強化を図るよう指示 

いたしました。 

 

所属職員一人ひとりが文書事務関係例規

等を再確認するとともに、必要な知識の習

得に努めるよう指示をしました。また、文

書審査、決裁過程におけるチェック体制の

確認、強化についても指示いたしました。 

 

 

 

    



２２２２        監査結果報告監査結果報告監査結果報告監査結果報告にににに添添添添えるえるえるえる意見意見意見意見    

意 見 の 内 容 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

各総合支所共通事項 

【文書事務】 

 文書事務における誤りが多く見受けられる

ので、文書取扱規程に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・文書収発簿における処理経過の記載漏れや受

領印の押印漏れ 

・回議書において決裁日付、発送日付及び文書

日付の記載漏れや公印押印者印の押印漏れ 

・収受日付印の押印漏れ 

・各種団体事務の書類と市としての所掌事務の

書類を混同し、同一簿冊へ編てつしている。 

【財務事務】 

 財務事務における誤りが多く見受けられる

ので、会計規則等に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・調定事務における調定遅延 

・支出負担行為日の誤り 

・契約事務における請負業者からの消費税法に

係る届出書の未徴収や収受日付印の押印漏れ 

・備品シールの貼付漏れ 

・各種団体の出納経理における立替払い及び収

入調書の作成漏れ 

 このような事務処理の誤りは、各職員の基本

的知識及び認識の欠如や、決裁過程におけるチ

ェック機能が発揮されていないこと等が要因

であると考えられる。 

 担当職員のみならず管理職員を含めた職員

全体が各種法規（条例、規則等を含む。）に基

づく基本的な事務処理方法の確認を行い、職員

一人一人の職務遂行能力の向上を図ることが

必要である。 

 

今回、監査結果報告に添えられた意見

につきましては、文書事務、財務事務の

基本となる事項の誤りであり、職員一人

ひとりが関係法規等に基づき事務処理方

法を再確認するとともに、事務に関する

知識の習得、能力向上に努めるよう指示

いたしました。 

なお、担当職員のみならず、管理職員

等による決裁過程におけるチェック機能

の強化を図り、適切な事務処理に努めて

参ります。 



石 雄 勝 総 第 ３ ５ 号 

平成２１年１２月１４日 

 

 

石 巻 市 監 査 委 員 殿 

 

 

石巻市長 亀 山   紘 

 

 

監査結果に係る措置について（通知） 

 平成２１年１２月１日付け石監第１７号で指摘及び意見があったこのことについて、 

地方自治法第１９９条第１２項の規定に基づき、次のとおり措置を講じたので通知します。 

   

１１１１    法令法令法令法令にににに違反違反違反違反したしたしたした事項事項事項事項、、、、著著著著しくしくしくしく妥当性妥当性妥当性妥当性をををを欠欠欠欠くくくく事項又事項又事項又事項又はははは著著著著しくしくしくしく不経済不経済不経済不経済、、、、非効率非効率非効率非効率なななな事項事項事項事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

雄勝総合支所市民生活課 

【狂犬病予防事務】 

 狂犬病予防注射の領収証書取扱事務にお

いて、領収証書裏面の集計欄に記載がされ

ておらず、出納員による検印がされていな

かった。また、誤って同一人物に手数料の

領収証書及び狂犬病予防注射済票を２枚交

付したが、現地監査時点で回収されておら

ず平成２１年１１月８日に返却された。 

 適正な領収証書及び狂犬病予防注射済票

の取扱い事務の徹底を図られたい。 

 

ご指摘のありました事項に対しまして、

次のとおり改善を行い、再発防止に努めま

す。 

狂犬病予防注射の領収証書の記載遺漏に

ついては、「公金取扱事務の手引き」に基づ

く処理が必要であったにもかかわらず、予

防注射実施後直ちに領収証書裏面集計欄の

記載を怠ったこと及び課のチェック機能が

適正でなかったことが原因です。 

今後は、法令、会計規則等を遵守し、適

正な事務処理を行うとともに、職員間によ

る相互牽制の強化に努めるよう指示しまし

た。 

また、領収証書及び狂犬病予防注射済票

の二枚交付については、判明時に重複交付

分の返還を求めたのですが、同日中の回収

には至りませんでした。その後再三再四連

絡を取ったのですが、不通のため回収まで

の期間が長期化してしまったものです。 

今後の事務処理にあたっては、金券扱い

すべき証票であることを認識し、細心の注

意を払った上で、誤交付等のないよう充分

に留意するよう指示しました。また、重複

交付した領収証書及び狂犬病予防注射済票



の回収にあたっては、交付者への連絡手段

を再考し、早期回収に努める必要があった

ことも厳しく注意いたしました。 

 

    

    

    

２ 平成１９年度監査時に指導をしたにもかかわらず改善が見られない事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

雄勝総合支所市民生活課 

【団体管理事務】 

 石巻市公衆衛生団体連合会雄勝支部の

経理において、立替払いが行われていた。 

石巻市公衆衛生団体連合会雄勝支部の

経理については、公金の取扱いと同様、適

正な出納事務を行うようご指導いただい

ていたにもかかわらず、今回もご指摘がな

されたことは極めて遺憾です。 

立替払いによる支払いは、地方自治法上

認められていないため、団体事務経理にお

いても、今後は会計規則に定める資金前渡

で処理するよう指示しました。 

また、会計規則に定める資金前渡可能な

経費については、必要最小限の現金を事前

に預金通帳から払い戻し、業務完了後は速

やかに精算金の預金を行うなど、現金の取

扱いには充分留意するよう強く指示しま

した。 

 

    

    

    

    



３ 監査結果報告に添える意見    

意 見 の 内 容 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

各総合支所共通事項 

【文書事務】 

 文書事務における誤りが多く見受けられる

ので、文書取扱規程に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・文書収発簿における処理経過の記載漏れや受

領印の押印漏れ 

・回議書において決裁日付、発送日付及び文書

日付の記載漏れや公印押印者印の押印漏れ 

・収受日付印の押印漏れ 

・各種団体事務の書類と市としての所掌事務の

書類を混同し、同一簿冊へ編てつしている。 

【財務事務】 

 財務事務における誤りが多く見受けられる

ので、会計規則等に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・調定事務における調定遅延 

・支出負担行為日の誤り 

・契約事務における請負業者からの消費税法に

係る届出書の未徴収や収受日付印の押印漏れ 

・備品シールの貼付漏れ 

・各種団体の出納経理における立替払い及び収

入調書の作成漏れ 

 このような事務処理の誤りは、各職員の基本

的知識及び認識の欠如や、決裁過程におけるチ

ェック機能が発揮されていないこと等が要因

であると考えられる。 

 担当職員のみならず管理職員を含めた職員

全体が各種法規（条例、規則等を含む。）に基

づく基本的な事務処理方法の確認を行い、職員

一人一人の職務遂行能力の向上を図ることが

必要である。 

雄勝総合支所においては、指摘のあり

ました文書事務及び財務事務におけるそ

れぞれの誤りにつきまして、直ちに是正

するとともに、基本的な事務処理方法の

再確認を職員全体で行いました。 

今後は、各種法規に基づき、適正な事

務処理を行ってまいります。そのために

文書事務、財務事務等の基本的な処理方

法の職員全体での再確認は、今回だけで

はなく定期的に行うようにし、担当職員

の事務処理能力の向上と決裁過程におけ

るチェック機能向上に努めてまいりま

す。 

 



石河南総第 ５３ 号 

平成２１年１２月１４日 

 

 

石 巻 市 監 査 委 員 殿 

                        

                         石巻市長 亀 山   紘 

 

監査結果に係る措置ついて（通知） 

 平成２１年１２月１日付け石監第２０号で指摘及び意見があったこのことについて、地

方自治法第１９９条第１２項の規定に基づき、次のとおり措置を講じたので通知します。 

   

１１１１    法令法令法令法令にににに違反違反違反違反したしたしたした事項事項事項事項、、、、著著著著しくしくしくしく妥当性妥当性妥当性妥当性をををを欠欠欠欠くくくく事項又事項又事項又事項又はははは著著著著しくしくしくしく不経済不経済不経済不経済、、、、非効率非効率非効率非効率なななな事項事項事項事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

河南総合支所総務企画課 

【備品管理】 

 備品管理事務において、備品台帳に登録

されているにもかかわらず、廃棄処分され

ていた備品が見受けられた。 

 備品管理については、備品の私物化や現

金化等の不正行為の温床とならないよう徹

底した管理が重要であり、会計規則に基づ

き適正な処理を図られたい。 

平成２１年度定期監査につき総務企画課

所管備品を備品台帳と事前に突合し、定期

監査に臨んだところであるが、現場監査に

おける指摘により、当該備品が総合支所電

算室にある情報政策課所管の同等備品と誤

って突合していたことが判明した。 

所在不明となっていた当該備品について

は、後日、前担当者への聞取り調査等を行

ったところ、現物は既に処分したとの回答

を受け、その旨監査委員事務局へ報告した

ものである。その後、廃棄処分されていた

とされる備品について再度調査を行ったと

ころ、(1)備品番号 0400232 スキャナ、(2)

備品番号 0400399 ハードディスク、(3)備

品番号 0405261 レーザープリンターにつ

いては現物が確認されたが、(4)備品番号

0405262 レーザープリンターについては

平成１９年度に故障のため廃棄処分されて

いた事実が確認された。 

（1）及び（3）は故障の為倉庫に保管し

ていたものであるが、使用不能となった備

品の廃棄処分手続きを速やかに行わずにい

たことは、事務手続きの怠慢であり誠に遺

憾である。 

（2）については総合支所電算室内のサー

バーラックに組み込まれて現在も使用して



いるが、現場監査時において容易に確認で

きなかったことは定期監査に対する準備が

不足していただけでなく、日頃の備品管理

が徹底されていなかったと言わざるを得な

い。 

（4）については、備品異動申請書の決裁

を経ずに現物を処分していたものである。 

今後は、法令遵守の徹底を図ると共にチ

ェック機能を強化して、些かも市民に誤解

を与えないように事務の改善を図ってい

く。 

なお、（1）（3）（4）については、本年 

１１月１９日に備品異動申請書による廃

棄処分手続きを行い、会計管理者へ通知し

た。 

河南総合支所産業建設課 

【行政財産目的外使用料】 

 行政財産目的外使用許可事務において、

算定を誤って使用料を過少に徴収してい

た。 

 行政財産の用途又は目的外使用に係る使

用料に関する条例及び貸付料算定基準に基

づき適正に算定するとともに、今後再発し

ないよう対策を講じられたい。 

（内容） 

行政財産目的外使用料 

（石巻市（石河南産）指令第１３号） 

 誤 徴 収 額  1,500 円 

 正 徴 収 額  3,000 円 

 過少徴収額  1,500 円 

 １市６町が合併する以前の平成１０年３

月９日付け「ＰＨＳ基地局設置に係る使用

許可事務について」の通知により、基地局

の使用料 1,500 円／年が基地局と新設電柱

の使用料 3,000 円／年に改正が行われた。

旧河南町では合併前まで 1,500 円／年で徴

収していたが、合併した際に旧石巻市の算

定方法で処理すべきところ、今回の定期監

査で指摘されるまで気付かずに事務処理を

行ってきた。 

 今回判明した不足分 1,500 円について

は、本年１２月９日付けで納入通知書を申

請人へ発送した。 

今後は、前例にとらわれることなく、そ

の都度根拠法令等の確認の徹底を図り、チ

ェック機能が十分発揮されるよう職員の意

識付けを図るとともに研修を実施し、同じ

誤りを繰り返すことのないよう、なお一層

の徹底を図っていく。 



河南総合支所産業建設課 

【道路占用料】 

 道路占用許可事務において、共架電線分

の占用料が計上されておらず、その結果占

用料を過少に徴収していた。 

 石巻市道路占用料条例に基づき適正に算

定するとともに、今後再発しないよう対策

を講じられたい。 

（内容） 

道路占用料（石河南産指令第２１号） 

 誤 徴 収 額  3,552,088 円 

 正 徴 収 額  3,676,288 円 

 過少徴収額   124,200 円 

 

 道路占用料及び公共物使用料について

は、年度一括更新分が２～３月に提出され、

内容審査の上で料金を請求している。 

 今回指摘があった申請人に係る道路占用

料については、事務処理上単純なミス（料

金賦課の計上漏れ）によるものである。 

 本件については、申請人へ本年１０月１

９日付けで不足分 124,200 円の道路占用料

納入通知書を発送し、１１月１７日納入が

確認されている。 

 今後は、職員に対し法令遵守の徹底を図

るとともに、職員研修等を行い再発防止に

努めていく。 

 

    

２２２２    平成平成平成平成１９１９１９１９年度監査時年度監査時年度監査時年度監査時にににに指導指導指導指導をしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらず改善改善改善改善がががが見見見見られないられないられないられない事項事項事項事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

河南総合支所総務企画課 

【団体管理事務】 

 石巻市防犯協会連合会河南支部の経理

において、前年度繰越金の収入調書が作成

されていなかった。 

平成１９年度の定期監査において、翌年

度への繰越金の収入調書の未作成につい

て改善を行うよう指導を受けていたとこ

ろである。 

これを受け、適正な事務処理の徹底を所

属職員に周知し改善を図ったが、平成２１

年度への繰越金の収入調書の作成につい

ては、石巻市防犯協会河南支部の１団体に

ついて失念したものである。 

このことは、未だに団体管理事務の適正

な執行に対する所属職員の意識が欠如し

ていると共にチェック体制が機能してい

なかったものと考える。 

今後、なお一層の適正な事務処理の徹底

を図ると共に、チェック機能を強化して事

務の改善を図っていく。 

 

    



３３３３    監査結果報告監査結果報告監査結果報告監査結果報告にににに添添添添えるえるえるえる意見意見意見意見    

意 見 の 内 容 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

各総合支所共通事項 

【文書事務】 

 文書事務における誤りが多く見受けられる

ので、文書取扱規程に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・文書収発簿における処理経過の記載漏れや受

領印の押印漏れ 

・回議書において決裁日付、発送日付及び文書

日付の記載漏れや公印押印者印の押印漏れ 

・収受日付印の押印漏れ 

・各種団体事務の書類と市としての所掌事務の

書類を混同し、同一簿冊へ編てつしている。 

【財務事務】 

 財務事務における誤りが多く見受けられる

ので、会計規則等に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・調定事務における調定遅延 

・支出負担行為日の誤り 

・契約事務における請負業者からの消費税法に

係る届出書の未徴収や収受日付印の押印漏れ 

・備品シールの貼付漏れ 

・各種団体の出納経理における立替払い及び収

入調書の作成漏れ 

 このような事務処理の誤りは、各職員の基本

的知識及び認識の欠如や、決裁過程におけるチ

ェック機能が発揮されていないこと等が要因

であると考えられる。 

 担当職員のみならず管理職員を含めた職員

全体が各種法規（条例、規則等を含む。）に基

づく基本的な事務処理方法の確認を行い、職員

一人一人の職務遂行能力の向上を図ることが

必要である。 

河南総合支所においては、平成１９年

５月に河南総合支所所属職員を対象とし

た文書事務研修会を開催し、文書事務の

適正化を図った経緯がある。 

その後の文書事務において誤りが多く

見受けられる要因は、人事異動による職

員の入替えや、職員の文書事務に対する

意識低下が考えられるが、それ以上に決

裁過程におけるチェック機能が働いてい

ないことが大きな要因と考える。 

また、決裁後の処理となる文書収発簿

の処理経過の記載や発送日付印の押印等

については、職員の意識向上だけでなく、

文書主任及び担当課長による定期的な確

認が必要である。 

財務事務においては、「調定の時期」「支

出負担行為の時期」等基本的事項につい

て、職員の基本的な知識が欠如している

ことから、職員の知識向上を図っていく

必要がある。 

河南総合支所内において文書事務研修

および財務事務研修を開催し、職員の知

識の習得を図るとともに、職員の意識向

上とチェック機能の充実を図っていく。 

 

 



石 桃 総第 ９３ 号 

平成２１年１２月１０日 

 

石 巻 市 監 査 委 員 殿 

                        

                         石巻市長 亀 山   紘 

 

監査結果に係る措置について（通知） 

 平成２１年１１月２６日付け石監第２１号で指摘及び意見があったこのことについて、

地方自治法第１９９条第１２項の規定に基づき、次のとおり措置を講じたので通知します。 

   

１ 法令に違反した事項、著しく妥当性を欠く事項又は著しく不経済、非効率な事項 

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

桃生総合支所市民生活課 

【窓口業務】 

 閉庁時間後に来客があった場合の窓口業

務において、収入した手数料を当日の収入

として処理すべきところ、手数料を翌日扱

い分として処理するため、1 度入力したレ

ジ内容を削除し、翌日の朝に再度レジ入力

を行うなど不めいりょうな事務処理をして

いた。 

 公金取扱い事務については、処理経過に

後日疑義が生じることのないよう、適正な

公金取扱い事務の徹底を図られたい。 

 

 

 

今後は以下のとおり適正な窓口業務が遂

行できるよう改善した。 

 原則、窓口業務は開庁時間内とし、閉庁

時間後にやむを得ず証明書等を発行する場

合は、レジに手数料を入力したとおり、そ

の日の収入分として取り扱い、閉庁前の手

数料と合わせて収納の処理を行うよう適正

な公金取扱事務に改善した。 

 

桃生総合支所産業建設課 

【道路占用料及び公共物使用料】 

 道路占用許可、公共物使用許可事務にお

いて、道路占用料の算定に含むべき占用物

件の算定漏れ、公共物使用料の算定根拠と

なる形態または種類を誤り算定していたも

の、占用料を徴しない占用物件について根

拠規定の記載のないものなどがあった。 

 石巻市道路占用料条例及び石巻市公共物

管理条例に基づき適正に処理するととも

に、今後再発しないよう対策を講じられた

い。 

 

 

【道路占用料及び公共物使用料】 

道路占用料及び公共物使用料は、その使

用の対価として徴収する貴重な自主財源で

あることを深く認識し、その算定に当って

は算定根拠、算定漏れ、算定種類の誤りな

ど事務処理のミスがないように、職員任せ

にせず常に課長等が事務処理内容を把握

し、再発防止に努めるようにした。 

 

 

 

 



監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

（内容） 

道路占用料 

（石巻市（石桃生産）指令第１号） 

 誤 徴 収 額 1,994,172 円 

 正 徴 収 額 1,995,540 円 

 過少徴収額   1,368 円 

 

公共物使用料 

（石巻市（石桃生産）指令第４３号） 

 誤 徴 収 額    100 円 

 正 徴 収 額   1,155 円 

 過少徴収額   1,055 円 

 

 

 

道路占用料 

（石巻市（石桃生産）指令第１０号） 

 占用料を徴しない占用物件について根拠

規定の記載がなかった。 

 

道路占用料（石桃生産指令１号） 

占用物件として記載されている管路部分

が算定漏れしていたもので、過少徴収分の

１，３６８円については、追加徴収の手続

きを行った。 

 

公共物使用料（石桃生産指令第４３号） 

 法定外公共物の使用料申請に添付された

資料には電柱（コンクリート柱）を新設す

るとなっていたが、その他工作物を設置す

る場合の使用料で算定したもので、算定根

拠の誤りであり、過少徴収分の１，０５５

円は、追加徴収の手続きを行った。 

 

道路占用料（石桃生産指令第１０号） 

 占用物件のＵ字溝が市道雨水排水施設と

しても機能しているため、石巻市道路占用

料条例施行規則第１０条第１項第２３号の

規定を適用し占用料を徴収しないことが適

当と認められる物件であるため免除したも

のである。 

 今後占用料を免除する場合は、回議書に

その根拠を明示することとした。 

なお、当該Ｕ字溝は、市道管理上必要な

施設であることから、本市へ当該Ｕ字溝を

移管することについて設置者と協議中であ

る。 

 

２ 平成１９年度監査時に指導をしたにもかかわらず改善が見られない事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

桃生総合支所総務企画課 

【調定事務】 

 平成２１年４月１日許可の公共施設敷

地占用料（東北電力分）について、同日に

調定すべきところ、同年４月１３日に調定

していた。 

 

 

 決裁書類等を確認し、調定するように指

示。課長等においてもチェックを行い適正

な処理に努めることにした。 

 

 

 



監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

【団体管理事務】 

 石巻市桃生婦人防火クラブ、石巻市桃生

交通安全母の会、石巻市交通安全都市推進

協議会桃生支部、石巻市防犯協会連合会桃

生支部、石巻市桃生消防後援会の経理にお

いて、立替払いが行われていた。 

 

 

 立替え払いは行わないこととし、資金前

渡、精算処理又は、納品請求後、支払とす

る。 

桃生総合支所産業建設課 

【補助金交付事務】 

 補助金等交付決定通知書（石巻市（石桃

生産）指令第４２号）において、次のとお

り不適正な記述があった。 

 (ｱ)「交付する補助金については、石巻市

補助金交付要綱第９条に規定する補助金等

確定通知書により確定額を通知する。」と記

載されているが、当該要綱は存在しない。 

 (ｲ)「本補助事業等については、地方自治

法（昭和２２年法律第６７号）第１９９条

第６項の規定により出納その他の事務の執

行について、市監査委員が監査することが

ある。」と記載されているが、監査について

規定している条項は、第１９９条第７項で

ある。 

 

【契約事務】 

 契約関係書類において、請負業者からの

消費税法に係る届出書が提出されていない

ものが見受けられた。 

 

【補助金交付事務】 

 当該補助金はものうふれあい祭りの補助

金であり、その補助金額を決定する際の根

拠条文を「石巻市補助金交付要綱」として

記載した。正しくは「石巻市補助金等の交

付に関する規則」である。 

 また、交付条件として市監査委員が監査

できるとして記載した条文は「地方自治法

第１９９条第６項」ではなく、正しくは「地

方自治法第１９９条第７項」である。 

 平成１９年度に指摘を受けたところであ

りましたが、前例を踏襲したままの事務処

理を深く反省し、今後は関係条文等を遵守

し補助金の執行の適正化を図ることとし

た。 

 

【契約事務】 

工事等の発注の際の指名通知書には「落

札決定した事業者は消費税法（昭和６３年

法律第１０８号）に規定する課税事業者又

は免税事業者であるかを契約書作成前に届

け出ること。」と記載している。 

契約事務にあたり請負業者からの消費

税法に係る届出の有無を担当職員のみな

らず課長等においてもチェックを行い適

正な処理に努めることにした。 



３３３３    監査結監査結監査結監査結果報告果報告果報告果報告にににに添添添添えるえるえるえる意見意見意見意見    

意 見 の 内 容 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

各総合支所共通事項 

【文書事務】 

 文書事務における誤りが多く見受けられる

ので、文書取扱規程に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・文書収発簿における処理経過の記載漏れや受

領印の押印漏れ 

・回議書において決裁日付、発送日付及び文書

日付の記載漏れや公印押印者印の押印漏れ 

・収受日付印の押印漏れ 

・各種団体事務の書類と市としての所掌事務の

書類を混同し、同一簿冊へ編てつしている。 

【財務事務】 

 財務事務における誤りが多く見受けられる

ので、会計規則等に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・調定事務における調定遅延 

・支出負担行為日の誤り 

・契約事務における請負業者からの消費税法に

係る届出書の未徴収や収受日付印の押印漏れ 

・備品シールの貼付漏れ 

・各種団体の出納経理における立替払い及び収

入調書の作成漏れ 

 このような事務処理の誤りは、各職員の基本

的知識及び認識の欠如や、決裁過程におけるチ

ェック機能が発揮されていないこと等が要因

であると考えられる。 

 担当職員のみならず管理職員を含めた職員

全体が各種法規（条例、規則等を含む。）に基

づく基本的な事務処理方法の確認を行い、職員

一人一人の職務遂行能力の向上を図ることが

必要である。 

 

【文書事務】 

課長及び文書主任は各職員に対し文書

取扱規程を遵守するよう指示した。 

また、課長等は決裁にあたり各文書の

取り扱いが円滑かつ適正に処理されてい

るか、常に細心の注意を払いチェックす

るよう再認識した。 

 

 

 

 

 

【財務事務】 

課長等は職員に対し事務の執行にあた

っては各種法令、会計規則等を遵守する

よう指示した。 

また、決裁過程においては、特に誤り

が多い事例については細心の注意を払い

チェックすると共に、各種団体の経理事

務における立替払いを行わないよう指示

した。 

その他、契約事務、備品管理等の事務

においても適正かつ能率的に行うよう指

示した。 

 

 



石北上総第  ２３ 号 

平成２１年１２月 ７日 

 

 

石 巻 市 監 査 委 員 殿 

                        

                      石巻市長 亀 山   紘 

 

監査結果に係る措置ついて（通知） 

 平成２１年１２月１日付け石監第１９号で指摘及び意見があったこのことについて、地

方自治法第１９９条第１２項の規定に基づき、次のとおり措置を講じたので通知します。 

   

１１１１    法令法令法令法令にににに違反違反違反違反したしたしたした事項事項事項事項、、、、著著著著しくしくしくしく妥当性妥当性妥当性妥当性をををを欠欠欠欠くくくく事項又事項又事項又事項又はははは著著著著しくしくしくしく不経済不経済不経済不経済、、、、非効率非効率非効率非効率なななな事項事項事項事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

北上総合支所市民生活課 

【業務委託契約の契約金額誤り】 

 平成２１年度粗大ごみ中間処理業務委託

に係る契約事務において、平成２１年４月

１日に見積もり合わせを執行し契約を締

結していたが、本来契約金額とすべき見積

額ではなく、予定価格の額で誤って契約書

を作成していた。当該契約については単価

契約であり、毎月の支払いにおいても誤っ

た契約単価で積算され支出済みである。 

 適正な契約事務が行われるよう課全体と

してチェック体制を整備し、今後再発しな

いようその徹底を図られたい。 

 

【業務委託契約の契約金額誤り】 

 今回の契約事務の誤りは、契約金額の記

載誤りと決裁過程におけるチェック体制の

甘さにより生じたミスであることから、今

後の事務処理に当たっては、市契約規則等

関係の法令を遵守し適正な事務を行うよ

う、職員に指導するとともに、決裁時にお

けるチェックを徹底することとした。 

また、この事務処理により生じた過払金

の精算については、請負業者と協議のうえ

変更契約を締結し、請負業者より過払い金

の返納を受けるとともに、残期間の履行に

ついては、新たな契約を締結し、市民生活

に支障をきたさないよう事務処理をしまし

た。 

（平成 21 年 11 月 1 日実施） 

  

1, 変更契約日 平成 21 年 10 月 27 日 

2, 戻入額   金 126,000 円 

3, 戻入月日  平成 21 年 11 月 5 日 

4, 新契約日  平成 21 年 11 月 1 日 

 

    



２２２２    平成平成平成平成１９１９１９１９年度監査時年度監査時年度監査時年度監査時にににに指導指導指導指導をしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらず改善改善改善改善がががが見見見見られないられないられないられない事項事項事項事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

北上総合支所総務企画課 

【調定事務】 

 平成２１年４月１日許可の公共施設敷

地占用料（東北電力分）について、同日に

調定すべきところ、同年４月３０日に調定

していた。 

 

 

【調定事務】 

再発を防止するため、石巻市会計規則及

び関係法令に基づいた適正な事務処理の徹

底を図るとともに、課内でのチェック体制

を厳重にするよう担当課長及び課員を指導

しました。 

（平成 21 年 12 月 2 日実施） 

北上総合支所市民生活課 

【団体管理事務】 

 石巻市公衆衛生団体連合会北上支部の

経理において、立替払いが行われていた。 

 

  

【団体管理事務】 

団体の経理における立替払いを行わない

こととし、資金前渡、精算処理、又は、納

品請求後の支払いとすることとし、全職員

に徹底するよう指示しました。 

（平成 21 年 12 月 2 日実施） 

北上総合支所保健福祉課 

【契約事務】 

 契約関係書類において、請負業者からの

消費税法に係る届出書の収受印に押印漏れ

があった。 

 

 

【契約事務】 

 今回の押印漏れについては、平成１９年

度一般事務及び財務に関する事務の執行に

おいても指導されていたにもかかわらず、

事務処理に係るチェック機能が適正に働か

なかったことが要因であることから、今後

の事務処理に当たっては、担当及び文書主

任のみならず事務処理のチェックを保健福

祉課全員で徹底するよう指示しました。 

（平成 21 年 12 月 2 日実施） 

北上総合支所産業建設課 

【団体管理事務】 

 県道北上津山線整備促進期成同盟会、北上

町河川愛護団体連絡協議会、北上町道路愛護

連合会の経理において、預金利子に係る収入

調書を作成していなかった。 

 

 

【団体管理事務】 

収入調書が未作成については、団体会計

の処理において収入調書の作成を失念して

いたものです。 

今後の事務処理に当っては、市の会計規

則に準じて適正に処理するよう指示しまし

た。 

（平成 21 年 12 月 2 日実施） 

    



３３３３    監査結果報告監査結果報告監査結果報告監査結果報告にににに添添添添えるえるえるえる意見意見意見意見    

意 見 の 内 容 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

各総合支所共通事項 

【文書事務】 

 文書事務における誤りが多く見受けられる

ので、文書取扱規程に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・文書収発簿における処理経過の記載漏れや受

領印の押印漏れ 

・回議書において決裁日付、発送日付及び文書

日付の記載漏れや公印押印者印の押印漏れ 

・収受日付印の押印漏れ 

・各種団体事務の書類と市としての所掌事務の

書類を混同し、同一簿冊へ編てつしている。 

【財務事務】 

 財務事務における誤りが多く見受けられる

ので、会計規則等に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・調定事務における調定遅延 

・支出負担行為日の誤り 

・契約事務における請負業者からの消費税法に

係る届出書の未徴収や収受日付印の押印漏れ 

・備品シールの貼付漏れ 

・各種団体の出納経理における立替払い及び収

入調書の作成漏れ 

 このような事務処理の誤りは、各職員の基本

的知識及び認識の欠如や、決裁過程におけるチ

ェック機能が発揮されていないこと等が要因

であると考えられる。 

 担当職員のみならず管理職員を含めた職員

全体が各種法規（条例、規則等を含む。）に基

づく基本的な事務処理方法の確認を行い、職員

一人一人の職務遂行能力の向上を図ることが

必要である。 

 

【文書事務】 

文書取扱規程に基づいた適正な処理方

法を再確認し徹底するとともに、決裁時

のチェック体制を厳重にし、再発防止に

努めるよう課長、文書主任及び全職員に

指示しました。 

 

 

 

 

 

 

【財務事務】 

会計規則及び関係法令等に基づき、財

務事務全般にわたる処理方法を基本的な

事項から再確認し、適正な処理を徹底す

るとともに、決裁時は、厳重なチェック

体制とし、再発防止に努めるよう課長及

び全職員に指示しました。 

 

 



石 牡 鹿 総 第 ３ ９ 号 

平成２１年１２月１４日 

 

 

石 巻 市 監 査 委 員 殿 

                        

                         石巻市長 亀 山   紘 

 

監査結果に係る措置ついて（通知） 

 平成２１年１２月１日付け石監第２２号で指摘及び意見があったこのことについて、地

方自治法第１９９条第１２項の規定に基づき、次のとおり措置を講じたので通知します。 

   

１１１１    法令法令法令法令にににに違反違反違反違反したしたしたした事項事項事項事項、、、、著著著著しくしくしくしく妥当性妥当性妥当性妥当性をををを欠欠欠欠くくくく事項又事項又事項又事項又はははは著著著著しくしくしくしく不経済不経済不経済不経済、、、、非非非非効率効率効率効率なななな事項事項事項事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

牡鹿総合支所総務企画課 

【備品管理】 

 備品管理事務において、備品台帳に登録

されているにもかかわらず、廃棄処分され

ていたものが見受けられた。 

 備品管理については、備品の私物化や現

金化等の不正行為の温床とならないよう徹

底した管理が重要であり、会計規則に基づ

き適正な処理を図られたい。 

 

 

今回指摘を受けた備品は、合併前の旧牡

鹿町において取得し事務用に使用していた

パソコンとプリンターであります。合併時

において、事務用パソコンの一斉更新が行

われたことから、使途がなくなってしまっ

た機器類は、逐次廃棄処分が行われました。

この時、会計規則に基づく廃棄処分の事務

処理を怠ってしまったことから、備品台帳

に登録されたまま現物があるような状態で

現在に至ったものです。 

当課管理備品は、パソコンをはじめ事務

用机椅子等牡鹿総合支所全課にわたり配置

されており、その管理は広範囲に及ぶため、

当課担当職員が他課に配置している備品を

常時的確に管理することは難しい状態にあ

ります。そこで、今後は、次のような管理

体制に改めます。 

1．備品台帳と備品を一品一品照合し、正確 

な備品台帳を整備します。 

2．当課管理備品を配置されている課にも 

配置備品を抽出した備品台帳を備えます。 

3．当課管理備品を配置されている課に備品 

管理責任者を置きます。備品管理責任者は 

上記２の備品台帳を基に備品を管理し、当 



課担当職員と備品の状態について連絡調整 

を密にし、常に備品の所在を明確にします。 

上記 1から 3の管理体制に基づき備品の 

的確な把握を行い、取得、廃棄及び所管換 

を行った際には、その都度、会計規則に基 

づき適切な事務処理に努めて参ります。 

牡鹿総合支所保健福祉課 

【行政財産目的外使用料】 

 行政財産目的外使用許可事務において、

使用料を算定する際、誤って前年度の算定

率（６．０／１００）を適用しており、そ

の結果、使用料を過少に徴収していた。 

 行政財産の用途又は目的外使用に係る使

用料に関する条例及び貸付料算定基準に基

づき適正に算定するとともに、今後再発し

ないよう対策を講じられたい。 

（内容） 

行政財産目的外使用料 

Ａ社（石巻市（石牡福）指令第４号） 

 誤 徴 収 額   9,963 円 

 正 徴 収 額   9,968 円 

 過少徴収額     5 円 

Ｂ社（石巻市（石牡福）指令第５号） 

 誤 徴 収 額   9,088 円 

 正 徴 収 額   9,093 円 

 過少徴収額     5 円 

Ｃ社（石巻市（石牡福）指令第６号） 

 誤 徴 収 額  14,682 円 

 正 徴 収 額  14,689 円 

 過少徴収額     7 円 

 

 

牡鹿保健福祉センターの行政財産目的外

使用許可につきまして、現在Ａ社、Ｂ社、

Ｃ社の３社に使用許可しております。 

平成２１年度の行政財産目的外使用許可

に当たり、「公有財産（土地・建物）貸付料

算定基準について（平成２１年２月３日付

け総務部長通知）」を確認せず、誤って前年

度の算定基準（算定率：６．０／１００）

により使用料を算定してしまったため、使

用料を過少に徴収してしまいました。 

平成２１年９月２９日に実施された定期

監査において指摘を受け誤りに気づいたの

で、平成２１年度の公有財産算定基準を確

認し、正規な算定基準（算定率：６．２／

１００）により使用料を再算定しました。 

なお、すでに使用許可している３社に対

しましては、使用許可書を再発行するとと

もに差額の金額（５円、５円、７円）を納

入されるよう平成２１年１０月１日付けで

納付書を発行し、それぞれ１０月中に納入

済みであります。 

 今回の貸付料算定の誤りについては、管

財課が掲示板に掲示していた通知を確認し

なかったことが一つの要因となっておりま

す。今後事務を進める場合には、管財課を

始め各課からの事務連絡に注視するととも

に、起案者以外の者が貸付料算定基準を照

合する体制を強化し、再発の防止に努めて

参りたいと考えております。 

    



２２２２    平成平成平成平成１９１９１９１９年度監査時年度監査時年度監査時年度監査時にににに指導指導指導指導をしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらずをしたにもかかわらず改善改善改善改善がががが見見見見られないられないられないられない事項事項事項事項    

監査結果（指摘事項） 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

牡鹿総合支所産業建設課 

【調定事務】 

 市有林貸付収入において、調定事務処理

及び納入通知書の発行遅延が見受けられ

た。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【団体管理事務】 

 石巻市牡鹿地区道路愛護連合会、金華山

地域保護活用協議会、牡鹿地域農作物病害

虫防除協議会の経理において、前年度繰越

金、預金利子等の収入調書が作成されてい

なかった。 

 

 

市有林の貸付事務については、年度当初

に調定及び納入通知書を発行することにな

っておりますが、８月２０日に事務処理を

行い、事務処理の適正を欠いておりました。 

 平成１９年度の定期監査においても、「財

産貸付収入、行政財産目的外使用許可及び

使用料の事務処理が遅延していること。」で

指導を受けております。 

 再び同じ過ちを繰り返さないため、別紙

の市有財産調定事務処理チェックシートを

作成し、担当者、グループリーダー、課長

補佐、課長のチェック体制を強化し、再発

防止に努めて参りたいと考えております。 

 

団体管理事務の収入調書の作成について

は、前年度繰越金は年度当初に、預金利子

及びその他の収入については確定又は発生

した時点で事務処理を行うことになってお

りますが、定期監査後に事務処理を行い、

事務処理の適正を欠いておりました。 

 本件につきましても、平成１９年度の定

期監査で指導を受けております。 

今後の防止策としては、今回、出納課牡

鹿分室で作成した団体事務のチェック表

を活用し、担当者、グループリーダー、課

長補佐、課長のチェック体制を強化し、再

発防止に努めて参りたいと考えておりま

す。 



３３３３    監査結果報告監査結果報告監査結果報告監査結果報告にににに添添添添えるえるえるえる意見意見意見意見    

意 見 の 内 容 措 置 （ 改 善 ・ 検 討 ） 状 況 

各総合支所共通事項 

【文書事務】 

 文書事務における誤りが多く見受けられる

ので、文書取扱規程に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・文書収発簿における処理経過の記載漏れや受

領印の押印漏れ 

・回議書において決裁日付、発送日付及び文書

日付の記載漏れや公印押印者印の押印漏れ 

・収受日付印の押印漏れ 

・各種団体事務の書類と市としての所掌事務の

書類を混同し、同一簿冊へ編てつしている。 

【財務事務】 

 財務事務における誤りが多く見受けられる

ので、会計規則等に基づき適正に処理するこ

と。 

 誤りが多い事例は次のとおりである。 

・調定事務における調定遅延 

・支出負担行為日の誤り 

・契約事務における請負業者からの消費税法に

係る届出書の未徴収や収受日付印の押印漏れ 

・備品シールの貼付漏れ 

・各種団体の出納経理における立替払い及び収

入調書の作成漏れ 

 このような事務処理の誤りは、各職員の基本

的知識及び認識の欠如や、決裁過程におけるチ

ェック機能が発揮されていないこと等が要因

であると考えられる。 

 担当職員のみならず管理職員を含めた職員

全体が各種法規（条例、規則等を含む。）に基

づく基本的な事務処理方法の確認を行い、職員

一人一人の職務遂行能力の向上を図ることが

必要である。 

 

  

文書事務については、職員一人ひとりが

文書取扱規程を再度確認し、担当職員だ

けに任せることなく、文書主任を中心に

各グループリーダーとともに各事業の事

務処理経過や文書事務状況を逐次確認

し、事故の未然防止と職員への指導、育

成に努めて参ります。 

 

 

 

 

 

 財務事務については、会計規則はもと

より出納事務の手引き（石巻市出納課平

成20年 3月）や公金取扱事務の手引き（石

巻市出納課平成 20 年 3 月）等により事務

処理方法を理解、確認のうえ適正に事務

処理するよう職員への指導、育成に努め

て参ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


