
 

給与支払報告書（総括表）の記入例 

 

 

令和６年度 給与支払報告書（総括表） 

令和  年  月  日 提出   石巻市長 宛て 
 

指 定 番 号 

1234567 新規 
給与の支払期間 令和 ５年 １月分から １２月分まで 

個人番号または 

法 人 番 号 
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

フ  リ  ガ  ナ  カブシキカイシャ イシノマキ 
事 業 種 目 各種商品卸売業 

給 与 支 払 者 の 

氏 名 又 は 名 称 

 

株式会社 石巻 
 

総 受 給 

人 員 
100 人 

所得税の源泉徴収 

をしている事務所 

又は事業所の名称 

同上 

石巻市への報告人数 

特別徴収対象者 50 人 

同 上 の 所 在 地 

〒  986 － 8501   
普通徴収対象者 

（退職者） 

25 人 

宮城県石巻市穀町１４番１号 普通徴収対象者 
（退職者を除く） 

25 人 

給 与 支 払 者 が 

法人である場合 

の代表者の氏名 

 

代表取締役 石巻 太郎 

報告人員の合計 100 人 

納入書の送付 要 ・ 不要 

連絡者の氏名、 

所 属 課 、 係 名 

及 び 電 話 番 号 

経理課 石巻 花子 

電話番号 0225-95-1111 
所轄税務署 石巻 税務署 

関 与 税 理 士 の 

氏名及び電話番号 

石巻会計事務所 

電話番号 0225-95-1111 
給与の支払方法 

及 び 期 日 

・月 給 
・その他 
（ 月末 ） 

年 末 調 整 に 

つ い て 

前職支払分の給与がある場合、含んでいますか   は い ・ いいえ 

含んでいる場合は、個人明細書の摘要欄に金額等を記入してください。 

令和６年１月１日時点

で、給与賃金の受給者が

居住している市区町村宛

てに提出してください。 

なお、パートやアルバイ

ト、中途退職者の分も提

出してください。 

 

給与支払者の１２桁の 

個人番号又は１３桁の法

人番号を記入してくださ

い。 

特別徴収・普通徴収の該当者

数を確認の上、給与支払報告

書（個人別明細書）の枚数を

記入してください。 

退職予定者が、令和６年１月１日以

降に再雇用等の理由で、退職後も引

き続き特別徴収とする場合は、給与

支払報告書（個人別明細書）の摘要欄

にその旨を記入して特別徴収対象者

として報告するか、普通徴収対象者

として報告した場合は、併せて「特別

徴収への切替届出書」を提出してい

ただく必要があります。 

総受給人員は、１月１日

時点において、給与の支

払いを受けている者の人

数を記入してください。

なお、人数は石巻市への

報告人員の総計ではな

く、事業所全体で給与を

支払っている総人数（他

市町村分含む。）を記入し

てください。 

石巻市で附番している 

１０桁の指定番号を記入

してください。不明の場

合は空欄で構いません。 

乙欄に該当する給与所得者について、特別

徴収を希望する場合は、摘要欄に「特別徴収

希望」と記入し、特別徴収分として報告して

ください。 

なお、必ずしも特別徴収とされるわけでは

ありませんので、注意願います。 

給与支払者の所在地、名

称等を記入してくださ

い。また、支払者の名称に

は必ずフリガナを記入し

てください。 

「所得税の源泉徴収をし

ている事務所又は事業所

の名称」には、本社以外の

支店や営業所で給与事務

を行っている場合、又は

特別徴収の決定通知等の

送付先を本社以外に希望

する場合に記入してくだ

さい。「給与支払者の氏名

又は名称欄」と同じであ

れば、「同上」と記入して

構いません。 


