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１ 業務（事務）改善提案の内訳
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自治法派遣職員による提案
提案者数 １７名
提案件数 ４０項目
担当課数 １３課

No.
担当部署

件数
担当部 担当課

1 復興政策部 地域振興課 1

2 総務部 総務課 7

3 〃 人事課 4

4 〃 管財課 9

5 〃 情報システム課 3

6 財務部 財政課 2

7 〃 行政経営課 4

8 産業部 産業推進課 2

9 〃 観光課 1

10 建設部 道路課 2

11 〃 都市計画課 1

12 教育委員会 図書館 1

13 会計管理者 会計課 3

合 計 40

主な内容

・復興事業に係る事務手続きマニュアルの作成
・工事原義書のスリム化について
・業務（事務）提案の手法の見直し
・文書の電子化について
・市章等のデータの提供について
・時間外勤務の縮減
・各課直通電話の設置
・施設維持管理経費縮減に必要な取組の検討等
・事務用品の単価契約について



２ 検討結果について
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検討結果区分 提案数 主 な 項 目 等

実施可能または
プランに記載済 ２３

【平成２８年度に実施予定】
・ふるさと納税ＰＲ用名刺のテンプレート作成
・業務マニュアルの作成

【既に実施可能】
・文書のフォントサイズの変更
・事務分掌の明文化

【行財政運営プランに記載済】
・電子決裁、文書管理システムの導入
・公用車の適正管理

※既に行財政運営プランに記載済の提案や実施可能な業務もあり、今後の周知方法に
ついて検討する。

継続検討 ９

【継続検討】
・ＰＤＦの編集ソフトの導入
・官民の売却予定地のホームページ周知による企業誘致

※有効の認識はあり、今後手法や時期などの検討をする。

導入不要 ８

【導入不要】
・工事完了写真の電子化等による省略 → 会計検査で必要
・庁内物品の単価契約 → 過去に実施したが経費の削減効果無し

計 ４０



３ 今後について
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今回の提案募集により、石巻市における業務（事務）改善について多数の提案があり、担当課にお

ける意識改革につながった提案もあり、今年度も下記のとおり継続して自治法派遣職員からの提案を

募集することとする。

記

募集範囲・・・・・・自治法派遣職員

募集時期・・・・・・業務（事務）改善内容を把握する時期を検討中

募集方法・・・・・・各個人への通知もしくはグループウェアへ掲載し依頼

提案様式・・・・・・行財政運営プランと連動するした様式を検討中

担当課回答時期・・・２月頃を回答期限とし、３月の本部報告後グループウェアへ掲載予定

継続検討提案・・・・追跡調査を行い、プランへの追加の可否を調査


