
１　工事及び工事を伴う業務に関する入札・開札の手順
（入札後資格審査型の一般競争入札）

№ 入札進行内容 入札参加者注意事項等 対象入札

1 開会 　入札開会の際に、工事（業務）名を確認。

2 入札参加者の確認
　自社名を読み上げされたら速やかに返答。
　読み上げされなかった場合、速やかに申出。
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①開札後は、落札者決定を保留。

②基本的には、最低制限価格以上予定価格以下の範囲内で、落札候
補者（最低の入札価格を提示した者）および、第２順位者（落札候
補者に次いで低い入札価格を提示した者）の２名が、入札参加資格
審査書類（公告で提示）を提出。

③入札執行者の求めに応じ、第３順位以降の入札価格提示者が、入
札参加資格審査書類を提出する場合あり。

入札後資
格審査型
の一般競
争入札限
定

4 　最低制限価格制度の適用。

5 　入札回数は、初度と再度２回の合計３回。

6 入札書の内容確認

　入札書を封かんし投函する前に、以下について再確認。

①入札金額　　②工事名（業務名）　　③日付
④入札者氏名の押印(朱肉使用、代理参加者は委任状の印鑑使用)
⑤その他の記載事項

7 工事費内訳書提出 　入札書投函前に、工事費内訳書を所定場所に提出【工事限定】。

8
委任状（代理参加
者）提出

　代理参加者は、入札書投函前に、委任状を所定場所に提出。

9

10
入札の無効・失格
の確認

　最低制限価格未満の入札者（失格）確認等、無効および失格の入
札の確認あり。

共通

11 開札結果の発表

①最低制限価格以上予定価格以下の範囲内で、落札候補者から、順
に低い入札価格で第５順位者まで（ただし、第５順位者までいな
かった場合は、該当順位の者まで）発表。

②最低制限価格以上予定価格以下の範囲内に入札者がいない場合、
最低入札価格者のみ発表。

12
落札候補者等の発
表

　開札結果、落札候補者等（最低制限価格以上予定価格以下の範囲
内で、落札候補者から、順に低い入札価格で第５順位者までの者。
ただし、第５順位者までいなかった場合は、該当順位の者まで。）
を発表。

　落札候補者の入札参加資格の有無を審査後に落札者を決定する旨
の発表。
【審査後、落札候補者に入札参加資格無の場合、落札候補者の入札
は無効。第２順位者が落札候補者となり、入札参加資格の有無を審
査する。以上の審査手順を落札者が決定するまで次順位者を対象に
繰り返す。】

　落札候補者等の発表後、入札参加資格審査書類を受理（基本的
に、落札候補者および第２順位者から。例外あり。）。

　開札結果は、落札者決定後速やかに、ホームページおよび閲覧に
より公表。または、開札日翌日から起算して５日目（土、日、祝日
を含めず。）から電話による問合せ可能。ただし、落札者決定に時
間を要する場合が生じ、電話問合せに回答できない場合あり。

※この手順は、あくまで基本的内容です。
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２　工事及び工事を伴う業務に関する入札・開札の手順
（入札後資格審査型の一般競争入札以外の競争入札）

№ 入札進行内容 入札参加者注意事項等 対象入札

1 開会 　入札開会の際に、工事（業務）名を確認。

2 入札参加者の確認
　自社名を読み上げされたら速やかに返答。
　読み上げされなかった場合、速やかに申出。

3 　最低制限価格制度の適用。

4 　入札回数は、初度と再度２回の合計３回。

5 入札書の内容確認

　入札書を封かんし投函する前に、以下について再確認。

①入札金額　　②工事名（業務名）　　③日付
④入札者氏名の押印(朱肉使用印鑑、代理者は委任された印鑑)
⑤その他の記載事項

6 工事費内訳書提出 　入札書投函前に、工事費内訳書を所定場所に提出【工事限定】。

7
委任状（代理参加
者）提出

　代理参加者は、入札書投函前に、委任状を所定場所に提出。

8 入札中止の予告 　応札者(入札金額表記の入札書による)１者となった場合入札中止。
指名競争
入札限定
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10
入札の無効・失格
の確認

　最低制限価格未満の入札者（失格）確認等、無効および失格の入
札の確認あり。

11 開札結果の発表
　最低制限価格以上の範囲内で、最低入札価格者の入札参加者名お
よび入札価格を発表する。

12 落札者の発表
　開札の結果により、最低制限価格以上予定価格以下の範囲内で、
落札者を決定し宣言する。（入札不調の場合は、その旨を宣言す
る。）

※この手順は、あくまで基本的内容です。

入札（入札書投函）および開札

共通

入札方式の確認

共通
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