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作業手順（４０ステップ）一覧

作業名 ステップ名 番号

①推進体制の立ち上げ

１ 推進体制案の作成 １

２ 関連部局との調整・担当者名簿の作成 ２

３ 首長等への報告 ３

②現行システムの概要調査

１ 現行システム環境の基礎調査（基礎情報・契約範囲等に係る調査） ４

２ 連携一覧の調査・作成 ５

３ 移行に係る現行システムベンダとの打合せ・役割の認識合わせ ６

４ 概要調査結果の取りまとめ ７

③標準仕様との比較分析

１ 標準化対象範囲の確認（標準仕様書と現行システムとを比較し調達範
囲・単位の差異を洗い出し）

８

２ Fit&Gap分析による課題（運用見直しが必要な業務等） の洗い出し ９

④移行計画作成

１ 移行方針や調達範囲・単位の検討 （周辺機器・外部委託含む） 10

２ 調達方式（指名型/公募型プロポーザル方式 or 総合評価 落札方式 or 最
低価格落札方式等）の検討

11

３ 調達スケジュールの検討 （RFI、RFP、予算計上、移行時期等） 12

４ 移行にあたっての課題と対策の整理 13

３



作業名 ステップ名 番号

⑤ベンダに対する情報提供
依頼（RFI）資料の作成

１ RFI資料の作成 14

２ 標準仕様書のうち「実装してもしなくても良い機能」 に関する方針（求
める機能の整理、優先順位付け）の決定

15

３ 標準準拠システム以外の情報システムに関するRFI資料の作成 16

⑥RFIの実施
１ RFI資料に関するベンダからの質問への回答 17

２ ベンダからのRFI回答受領 18

⑦RFI結果分析及び移行計
画の詳細化

１ RFI結果の分析 19

２ 移行計画の詳細化・変更 20

⑧予算要求
１ 予算根拠資料の作成 21

２ 予算要求・財政部局等との調整 22

⑨ ベ ン ダ へ 提 案 依 頼
（RFP）

１ RFP資料の作成 23

２ RFP資料に関するベンダからの質問への回答 24

３ ベンダからのRFP回答受領 25

４



作業名 ステップ名 番号

⑩ベンダ選定・決定
１ ベンダ評価の実施 26

２ ベンダの選定・決定 27

⑪契約・詳細スケジュール
確定

１ ベンダとの契約協議の実施 28

２ システム移行に係る詳細スケジュールの確定 29

⑫特定個人情報保護評価
（PIA）

１ 特定個人情報保護評価（PIA）の実施 30

⑬システム移行時の設定
１ システム移行時の設定（標準準拠システムの運用方法の検討・確定、シ

ステムの機能確認等）
31

⑭データ移行

１ データクレンジングや文字の同定基準に関するベンダとの調整 32

２ データクレンジングの実施 33

３ 最終データ移行の実施・結果確認 34

⑮テスト・研修
１ テストの実施 35

２ 研修の実施 36

⑯次期システムに合わせた
既存環境の設定変更

１ 既存環境の設定変更に向けた調整（必要機器の調達等） 37

２ 既存環境の設定変更（標準準拠システムと庁内ネットワーク接続の設計、
構築等）

38

⑰条例・規則改正 １ 条例・規則の改正 39

⑱運用開始 １ 運用開始ステータス 40

５


